Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 82 Rektora SGGW z dnia 22 wrzeénia 2023 r. w sprawie wprowadzenia zasad nauczania
zindywidualizowanego w formie tutoringu i mentoringu akademickiego w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Program Tutoringu Akademickiego w SGGW

§1
1. Program Tuturingu Akademickiego w SGGW okresla zasady nauczania
zindywidualizowanego w formie tutoringu dla studentéw i doktorantéw Szkolty Glowne;j
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.
2. Uzyte dla Programu Tutoringu Akademickiego w SGGW okreslenia oznaczaja:
1) tutor - nauczyciel akademicki SGGW prowadzacy zajecia nauczania
zindywidualizowanego w formie tutoringu,
2) proces tutorski - cykl zajg¢ (tutoriali) nauczania zindywidualizowanego w formie
tutoringu realizowanych zgodnie z Programem Tutoringu Akademickiego
w SGGW,
3) podopieczny - student SGGW lub doktorant szkoty doktorskiej SGGW,
4) SGGW, Uczelnia - Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

§2

1. Tutoring jest formg nauczania zindywidualizowanego, oparta na relacji tutora
I podopiecznego, indywidualnym podejsciu i wspolpracy tych Stron.

2. Celem procesu tutorskiego w Programie Tutoringu Akademickiego w SGGW jest
identyfikacja potrzeb, mozliwosci 1 zainteresowan podopiecznego, wspieranie jego
indywidualnego rozwoju oraz motywowanie do osiggania zamierzonych celow. Proces
tutorski prowadzi do rozwoju kompetencji osobistych, spotecznych i akademickich
podopiecznego, identyfikacji potencjalu, samodzielnego myslenia, wyrazania wtasnych
pogladéw, logiki i dyskusji. Proces tutorski wspiera rozwijanie pasji badawczej, analize
zdobywanej wiedzy, samodoskonalenie oraz identyfikacje z Uczelnig. Proces tutorski
opiera si¢ o ustalone pomig¢dzy tutorem 1 podopiecznym metody 1 techniki pracy.

3. Tutoring w SGGW moze by¢ prowadzony jako:

1) tutoring rozwojowy, ktorego celem jest rozwdj osobisty podopiecznego, poznanie
mocnych 1 stabych stron, wsparcie narzgdziami pozwalajagcymi na osigganie
zamierzonych celow rozwojowych podopiecznego,

2) tutoring naukowy, ktorego celem jest rozwoj naukowy podopiecznego, zgodny

z jego mozliwosciami 1 zainteresowaniami, prowadzacy do poznania podstaw



prowadzenia pracy naukowej, rozszerzenia wiedzy z zakresu przedmiotu

zainteresowan oraz kompetencji w realizacji projektéw naukowych.
Kazdy proces tutorski moze zawiera¢ elementy obu rodzajéw tutoringu wymienionych
w ust. 3 i jest zorientowany na zainteresowania i potrzeby podopiecznego.
Proces tutorski prowadzony jest z jednym podopiecznym, z zastrzezeniem,
ze W przypadku wspdlnych zainteresowan, w szczeg6lnosci w obszarze naukowym,
wskazanym w ust. 2 pkt 2), dany proces tutorski moze by¢ prowadzony jednoczes$nie
dla 2-3 podopiecznych.
Za zrealizowanie zaje¢ w formie procesu tutorskiego, student moze uzyskaé uznanie
zaliczenia tych zaje¢ jako zaliczenia zaje¢ obieralnych, W szczegodlnosci z zakresu
zagadnien humanistyczno-spolecznych w obowigzujacym go programie studiow,
w wymiarze 2 ECTS. Przed przystapieniem do realizacji procesu tutorskiego student
sktada wniosek do prodziekana o uznanie zaj¢¢ realizowanych w formie procesu
tutorskiego jako zaje¢ obieralnych, z uwzglednieniem zdania nastepnego. Po pozytywnym
zakonczeniu procesu tutorskiego, na podstawie przedlozonej przez studenta opinii tutora
oraz podpisanego przez tutora wypisu z karty procesu tutorskiego o ktérej mowa w § 5
ust. 3, prodziekan zalicza studentowi zajgcia w formie procesu tutorskiego jako zajgcia
obieralne. Proces tutorski zaliczany jest w opisanym powyzej przypadku znakiem
zaliczenia (zal.).
. Na wniosek studenta informacja o realizacji zajg¢ w formie tutoringu umieszczana jest
w suplemencie do dyplomu ukonczenia studidw, z wyjatkiem przypadku o ktorym mowa
w ust.6, gdy realizacja zaje¢ w tej formie byla podstawa przyznania ECTS 1 uznania

zaliczenia przedmiotu obieralnego.

§3

Procesy tutorskie w ramach Programu Tutoringu Akademickiego w SGGW prowadza
nauczyciele akademiccy wpisani na Listg Tutorow SGGW, ktorzy ukonczyli
certyfikowany kurs tutorski, w tym organizowany w SGGW w ramach Projektu
,Doskonatos¢ Dydaktyczna Uczelni”.

. Wpis na Liste Tutorow SGGW dokonywany jest na podstawie zgloszenia nauczyciela
akademickiego posiadajacego co najmniej certyfikat tutora I stopnia, skierowanego
do Biura Doskonatosci Dydaktyczne;j.

Sporzadzong przez Biuro Doskonatosci Dydaktycznej Liste Tutorow SGGW, a takze
kazdg aktualizacj¢ tej listy, akceptuje Prorektor ds. Dydaktyki. Lista Tutoréw SGGW



wraz z informacjami, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 publikowane sg na stronie internetowej

Biura Doskonato$ci Dydaktycznej SGGW https://jakoscksztalcenia.sggw.edu.pl.

Tutor moze prowadzi¢ nie wigcej niz dwa procesy tutorskie w danym semestrze.
Za przeprowadzenie kazdego procesu tutorskiego, tutorowi zalicza si¢ do rocznego
obcigzenia  dydaktycznego liczb¢ godzin  zaje¢  dydaktycznych  okreslong
w obowigzujacym w danym roku akademickim Zarzadzeniu Rektora SGGW w sprawie
pensum dydaktycznego i zasad jego rozliczania. Potwierdzeniem realizacji procesOw
tutorskich, w tym liczby zrealizowanych godzin zaj¢¢, jest karta procesu tutorskiego,

0 ktérej mowa w § 5 ust. 3.

§4

. Na zajgcia prowadzone w formie tutoringu w Programie Tutoringu Akademickiego
w SGGW prowadzona jest rekrutacja, odrebna dla kazdego semestru w danym roku
akademickim. Informacje techniczne, sposob sktadania aplikacji, terminarz rekrutacji
i wzor listu intencyjnego publikowane sg na stronach internetowych dedykowanych
tutoringowi w SGGW. Jednostkg organizacyjng SGGW koordynujgcg rekrutacje na
zajecia prowadzone w formie tutoringu w Programie Tutoringu Akademickiego w SGGW
jest Biuro Doskonalosci Dydaktyczne;.

Przed rozpoczgciem rekrutacji, na stronach internetowych dedykowanych tutoringowi
w SGGW, publikowane sg wizytowki tutorow z Listy Tutorow SGGW, o ktorej mowa
w § 3 ust.l, aktywnych w semestrze, na ktory prowadzona jest rekrutacja, zawierajace
informacje o rodzaju oferowanego przez nich tutoringu, ich zainteresowaniach
naukowych, a takze dopuszczalnej liczbie podopiecznych dla jednego procesu tutorskiego.
Tutor wswojej wizytdwce moze okreslic rowniez wymagania dla studentow
i doktorantow, z ktorymi podejmie wspotprace.

Student lub doktorant zainteresowany realizacjg procesu tutorskiego sktada aplikacje
do udziatu w procesie tutorskim w formie listu intencyjnego, w ktorym opisuje swoje
zainteresowania 1 oczekiwania, dotychczasowe osiggnigcia oraz wskazuje rodzaj
tutoringu, ktoérym jest zainteresowany. Student lub doktorant wybiera rowniez tutora,
z ktorym chcialby realizowacé proces tutorski, sposrod wszystkich tutorow aktywnych
W semestrze, na ktoéry prowadzona jest rekrutacja.

Pierwszenstwo udziatu w Programie Tutoringu Akademickiego w SGGW maja studenci
i doktoranci aplikujacy do udzialu w procesie tutorskim po raz pierwszy. Student

lub doktorant aplikujacy ponownie do udzialu w procesie tutorskim nie moze wskazaé


https://jakoscksztalcenia.sggw.edu.pl/

tutora, z ktorym zrealizowat juz jeden proces. Ponowna aplikacja do udzialu w procesie
tutorskim nie moze dotyczy¢ procesu realizowanego w semestrze nastgpujacym
bezposrednio po zakonczeniu poprzedniego procesu tutorskiego.
Student wpisany warunkowo na kolejne semestry oraz student powtarzajacy semestr, nie
moze ubiegac si¢ o realizacj¢ procesu tutorskiego.
Decyzj¢ o zakwalifikowaniu studenta lub doktoranta w danym semestrze do procesu
tutorskiego podejmuje tutor, na podstawie ztozonej aplikacji z uwzglgdnieniem zapiséw
ust. 4. Przed podjeciem decyzji kwalifikacyjnej tutor moze przeprowadzi¢ rozmowy
wstepne z zainteresowanymi kandydatami, w tym réwniez w formie zdalnej, za pomoca
stosowanego w SGGW oprogramowania MS Teams. O decyzji o zakwalifikowaniu
studenta lub doktoranta do udzialu w procesie tutorskim, tutor informuje Biuro
Doskonatosci Dydaktyczne;.
Po zakonczeniu rekrutacji tutor zobowigzany jest do zniszczenia/usunigcia listow
intencyjnych os6b aplikujacych, z ktorymi nie przeprowadzi w danym semestrze
procesow tutorskich.

§5
Proces tutorski trwa jeden semestr i realizowany jest w formie 5-10 spotkan tutora
I podopiecznego w danym semestrze, stacjonarnie - w siedzibie Uczelni lub w formie
zdalnej, za pomocg stosowanego w SGGW oprogramowania MS Teams. Liczba spotkan
w formie zdalnej nie moze by¢ wyzsza od liczby spotkan stacjonarnych.
. Nie po6zniej niz na drugich zajeciach okreslane sg cele i sposoby realizacji procesu
tutorskiego, obszary tematyczne, harmonogram spotkan oraz ustalana jest forma
komunikacji pomig¢dzy tutorem a podopiecznym - kontrakt tutorski. Kontrakt tutorski jest
dokumentem pozostajacym do wiadomosci tutora i podopiecznego.
Tutor zobowigzany jest do prowadzenia karty procesu tutorskiego, w ktorej zapisywana
jest m.in. tematyka zaje¢, wyznaczone zadania oraz sposOb wywigzywania si¢
podopiecznego z podjetych zobowigzan. Wzor karty stanowi zatacznik do Programu
Tutoringu Akademickiego w SGGW. W karcie procesu tutorskiego nie wpisuje si¢ tresci
poufnych.
W  przypadku niewywigzywania si¢ tutora albo podopiecznego ze zobowigzan
wynikajacych z kontraktu tutorskiego albo w wyniku stwierdzenia przez jedng z tych
Stron braku mozliwosci dalszej wspotpracy dla osiggania zamierzonych celéw, proces
tutorski moze zosta¢ przerwany. Przerwanie procesu odnotowywane jest w jego karcie, ze

wskazaniem jednego z powyzszych powodow.



O kazdym procesie tutorskim, ktory zostat przerwany tutor zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowa¢ Biuro Doskonatosci Dydaktyczne;.

Kazde naruszenie zasad wiasciwej wspolpracy pomigdzy tutorem a podopiecznym
powinno zosta¢ zgloszone do Biura Doskonatosci Dydaktycznej] SGGW.

Po zakonczeniu procesu tutorskiego tutor i podopieczny dokonujg oceny realizacji
zatozonych celow 1 odnotowujg t¢ ocene w karcie procesu.

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 7 - tutor przekazuje podopiecznemu podpisany
przez niego wypis z karty procesu tutorskiego oraz opini¢ o jego przebiegu w celu

przedtozenia go wtasciwemu prodziekanowi.

§6

Po zakonczeniu Procesu tutorskiego:

1) Kkarta procesu tutorskiego wraz z aplikacja podopiecznego do udziatu w tym procesie
przekazywana jest przez tutora do Biura Doskonatosci Dydaktycznej SGGW,
w ktorym przechowywana jest przez okres czterech kolejnych semestrow
od zakonczenia danego procesu tutorskiego, a nastepnie niszczona, zgodnie
Z odrgbnymi wewngetrznymi regulacjami SGGW.

2) prace podopiecznych zrealizowane w trakcie proceséw tutorskich tutor przechowuje
przez okres wskazany w Opisie Systemu Zapewniania i Doskonalenia Jakosci
Ksztatcenia w SGGW stanowigcym zatacznik nr 3 do Uchwaly nr 67 - 2019/2020
Senatu SGGW dnia 27 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Systemu
Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia w Szkole Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, w odniesieniu do zaliczen czastkowych, tj. do konca

semestru nastgpujacego po zakonczeniu danego procesu.



